ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE CHIAPAS
H. CONGRESO DEL ESTADO

Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

El Area Coordinadora de Archivos constituye la parte normativa del Sistema Institucional de Archivos del Honorable Oo:@ﬁmmo del Estado de Chiapas.

En el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 se planeé llevar a cabo las actividades

describe el nivel de cumplimiento en cada una de ellas:

que se muestran en la siguiente tabla, de las cuales se

Actividad Entregable

Meta

Cumplimiento

= Cuadro General de
Clasificacion
Archivistica;

= Catdlogo de
Disposicion
Documental;

= Inventarios

Actualizacién de los Instrumentos
de Conftrol y Consulta Archivistica,

Mantener una adecuada
clasificacion y
organizacion documental
al interior de este H,
Congreso del Estado.

Se actudlizaron los Instrumentos de Control
Archivistico (Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y Cataloge de  Disposicion
Documental); se modificod la descripcidon de la
serie documental sustantiva, 01S.11
comunicacién y correspondencia de los
municipios; quedando de la siguiente manera:

de los Archivos de Trdmite.

en las dreas productoras
para determinar sU
vigencia documental.

Documentales. comunicacion y correspondencia de los

municipios y sus habitantes.
Coordinar  |os procesos  de Fichas Técnicas de | Conocer el tipo de valor | Se llevo a cabo capacitacion  sobre  la
valoracién documental que | Vdloracién que posee la | elaboracién de la ficha técnica de valoracion
redlicen los enlaces responsables Documental. documentacion generada | documental a cada uno de los responsables de

archivo de frdmite de las oficinas de los
Diputados, de las comisiones ordinarias y
especiales y de las oficinas de las dreas
administrativas.

Redlizar pruebas piloto, con el
apoyo de la Unidad de Informdtica,
en algunas dreas de la institucidn,
con miras a la implementacién
paulatina del Sistema Integral de
Gestién Documental (SIGA).

Planeacion esfratégica
del programa SIGA vy
reportes anuales.

Implementar de manera
progresiva el sistema
elecfrénico “SIGA" creado
por la unidad de
informdtica, para en un

futuro préoximo manejar de
manera _digital  todos los

En proceso de realizacion.
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framites documentales que
se readlicen al interior de Ia
institucion.

Capacitar a los enlaces
responsables de los Archivos de
Tramite sobre el adecuado manejo
e implementacién de los
Instrumentos de Control y Consulta
Archivistica.

Constancia de
participacién vy video
conferencia.

Homologar los criterios vy
herramientas de
organizacion y codificacién
documental utiizados en
todas las dreas del Poder
Legislativo.

Se redlizaron capacitaciones multitudinarias en
los meses de abril y agosto de 2023 a los
responsables de los Archivos de Tramite que
colaboran con los legisladores en sus oficinas y en
las comisiones que presiden durante la LXVII
Legislatura, asi  también a los  enlaces
responsables de las dreas administrativas que
conforman el H. Congreso del Estado de Chiapas.

Se readlizaron asesorias personalizadas, en las
dreas de trabajo, de todos los responsables de los
Archivos de Tramite, en el periodo que
comprende los meses de abril a septiembre del
2023, respecto del llenado de los formatos de
inventarios generales de los expedientes que
generaron, modificaron y recibieron en sus
oficinas en el ejercicio de sus atribuciones de Ley.

Asi también se brindé asescria sobre la realizacién
de los memorandums, actas de baja documental
de documentacion de comprobacion
administrativa inmediata, formatos de
transferencias primarias, creacién de las efiquetas
para  las  cajas  contenedoras  de o
documentacién, etc.

Redlizar la calendarizacion para
llevar a cabo las fransferencias
primarias al Archivo de
Concentracion.

Calendario de
transferencias primarias.

Realizar las transferencias de
los expedientes con valor
documental de los Archivos
de Tramite al Archivo de
Concentracion, en forma
ordenada,

Se programo llevar a cabo las transferencias
documentales primarias para finales del mes de
septiembre de 2023, fecha en que concluye la
LXVIIl Legislatura Constitucional; estas se llevaran
a cabo segun lo calendarizado.
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Convocar a sesiones | Actas de sesion | Dictaminar sobre el valor| Se llevaron a cabo cuatro sesiones ordinarias y
cuatrimestrales a los integrantes del | ordinarias y | documental que poseen los| tres extraordinarias del Grupo Interdisciplinario de
Grupo Interdisciplinario a efecto de | extraordinarias. documentos resguardados| Archivo de este H. Congreso del Estado, para
revisar la valoracion documental en los archivos de framite y| discutiry en su caso aprobar diversas propuestas
readlizada en las dreas generadoras en el de concentracion a fin| en materia de archivo.,
de documentacién. de asegurar la permanencia

y custodia de aquellos que

aun  conserven  valores

primarios o histéricos.

ARCHIVOS DE TRAMITE

Las dreas de correspondencia serdn las responsables de la recepcion, registro, seguimiento y despacho de la documentacion para la integracion de
los expedientes de los archivos de tramite.

m:m_?oma:)o}:ca_o_mUmmn:o__o?oyz_\mzoomommmm U_szﬁw:mégnoco_omonziaaqommcmmmchﬁasmj_o siguiente tabla, de las cuales se \ U
describe el nivel de cumplimiento en cada una de ellas: /

Actividad Enfregable Meta Cumplimiento
Integrar los expedientes documentales que se Expedientes Que losresponsablesdelos | Se infegraron los expedientes
generan en las dreas de trabajo en series documentales archivos de frémite documentales conforme a o
documentales que versen sobre un mismotema | debidamente gestionen ordenadamente | establecido en el Cuadro General
0 asunfo de conformidad con el Cuadro | infegrados. los documentos que de Clasificacion Archivistica en
General de Clasificacion Archivistica generan y receptan en el cada una de las  dreas
observando los principios de Conservacion, gjercicio de las productoras de documentacién
Procedencia, Integridad, disponibilidad, atribuciones propias del del Congreso del Estado.
accesibilidad y mdxima publicidad. drea en que laboran.

Redlizar la  valoracién  de las  series | Fichas Técnicas de | Determinar el tipo de valor| Se elaboraron Ias Fichas Técnicas
documentales con la asesorfia del Grupo | Valoracién que posee cada serie| de Valoracidn Documental en
Inferdisciplinario. Documental, documental para| cada una de las dreas internas del
establecer su  vigencia| Poder Legislativo, de conformidad
documental, su plazo de| con lo establecido en la Ley de
conservacion y su ciclo vital. | Archivos del Estado, utilizando
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para ello los formatos autorizados
por el Pleno del Instituto de
Transparencia y Acceso da la
Informacién Publica del Estado de
Chiapas.

Requisitar el Catdlogo de Disposicion
Documental con base a lo estipulado en el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica y
las Fichas Técnicas de Valoracion Documental.

Catdlogo de
Disposicién Documental
(CADIDO).

Establecer los valores
documentales primarios
(administrativo, fiscal y legal)
y los histéricos (informativo,
evidencial y testimonial) que
por su naturaleza poseen los
documentos, los plazos de
conservacion y el destino
final de los documentos una
vez concluido su ciclo vital.

Se elabord el Catdlogo de
Disposicion Documental, con la
informacién vertida en cada una de
las Fichas Técnicas de Valoracién
Documental creadas con los
enlaces que fungen como
responsables de los archivos de
trémite, en las dreas productoras de
archivos y con base a lo estipulado
en el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

Préstamos y consultas de la documentacion
resguardada en los Archivos de Trdmite.

Oficios de préstamo
documental y/o vales
de salida documental.

Garantizar el acceso a la
documentacion
resguardada en los archivos
de ftramite a las dreas
internas del H. Congreso del
Estado, sefialando el tiempo
en que estos deben ser
devueltos a su lugar de
origen.

Se garantizd el acceso a toda lg
documentacién considerada  de
cardcter publico, resguardada en
los archivos de tramite.

Atencion a las solicitudes de informacion a
través de la Plataforma  Nacional de
Transparencia  y medios de peticiones
convenciondles.

Oficios de respuesta y
archivos digitales.

Dar cumplimiento en tiempo
y forma a las solicitudes de
informacién hechas a través
de la Plataforma Nacional
de Transparencia del
Congreso del Estado, asi
como aqguellas  hechaos
presencialmente y via oficio.

Fueron atendidas todas las
solicitudes de informacién hechas o
fravés de la Plataforma Nacional de
Transparencia y aquellas redlizadas
via oficio o presencial, en
cumplimiento a las disposiciones
legales que garantizan el derecho
ciudadano a tener acceso a la
informacién publica, de
conformidad con lo establecido en
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la Ley de transparencia y Acceso a
la Informacién Plblica del estado
de Chiapas.

al Archivo de Concentracion.

documentales y actas
de transferencia
primaria.

documentales primarias en
completo orden y como lo
establece la normatividad
aplicable.

Clasificar como confidencial y reservada la | Catdlogo de  series Proteger del escrutinio| No se clasificéd informacion alguna
documentacion resguardada en los Archivos | clasificadas como | publico aguella informaciéon| como  reservada y confidencial
de Trémite que actualicen estos supuestos. confidenciales y | que actudliza el supuesto de| durante el afio 2023,
reservadas,  versiones | reserva y confidencialidad
publicas y dictdmenes | conforme a lo establecido
del Comité de | enlaley de Transparenciay
Transparencia. Acceso a la Informacion
Piblica del estado de
Chiapas.
Redlizar transferencias documentales primarias | Inventarios de  series Redlizar las fransferencias| En el afio 2023, no se redlizardn

fransferencias documentales
primarias, estas se llevardn a cabo
en los meses de septiembre y
octubre de 2023. de conformidad
con lo establecido en los
insfructivos, guias y manuales
creados por el Archivo General de
la  Nacién, generando asi g
formatearia  y  documentacién
necesaria para tal efecto.

ARCHIVO DE CONCENTRACION

Es el archivo integrado por documentos transferidos desde las dreas o unidades

es obligatoria hasta en tanto se determina su disposicién docurmental.

En el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 se
describe el nivel de cumplimiento en cada una de ellas:

productoras, cuyo uso y consulta es espordadica, pero su permanencida

planed llevar a cabo las actividades que se muestran en la siguiente tabla, de las cuales se
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Actividad Enfregable Meta Cumplimiento
Fumigacién del drea de Archivo de | Oficios de solicitud, | Prevenir el deterioro| No se fumigaron las dreas del archivo de
Concentracion. orden de fumigacidn. provocados por insectos,| concenfracidn, contra sancudos, moscos e

hongos % cualesquiera
microrganismos que pudieran
danar los documentos
resguardados en el Archivo de
Concentracién,

insectos, falta realizar fumigaciones contra
hongos, microcrganismos y roedores.

Redlizar la valoracion y clasificacion
de la documentacion del archivo de
Concentracion, toda vez que no se
encuentra clasificada desde  sus
origenes.

Fichas Técnicas de
Valoracion

Documental, e
Instrumentos de
Control y Consulta

Archivisticos.

Organizar, Valorar y Codificar
de manera retroactiva y en la
manera de lo posible, las series
documentales que se tienen
resguardadas en este archivo,
yd que no se encuentran
organizados  conforme  al
Cuadro General de
Clasificacién Archivistica.

Pendiente de redlizar.

Préstamos y consultas de o
documentacién resguardada en el
Archivo de Concentracién.

Oficios de préstamo
y/o vales de salida
documental.

Garantizar el acceso a Ila
documentacién resguardada
en el Archivo de
Concentracién a las dreas
internas del H. Congreso del
Estado., estableciendo el
fiempo en que estos deben
ser devueltos al Archivo.

Se dio respuesta a todas y cada una de las
solicitudes de informacion hechas por los
fitulares de las dreas internas del Congreso del
Estado; asi también se dio tramite o los
solicitudes  elaboradas, via oficio o
presencidlmente, por funcionarios publicos de
los tres niveles de gobierno y por los
ciudadanos en general,

Atencién a las solicitudes de peticiéon
de informacion a través de o
Plataforma Nacional de
Transparencia.

Oficios de respuesta y
archivos digitales.

Dar cumplimiento en tiempo y
forma a las solicitudes de
informacién hechas a través
de la Plataforma Nacional de
Transparencia del Congreso
del Estado, asi como aquellas
hechas presencialmente v via

Fueron atendidas todas las solicitudes de
informacién hechas a través de la Plataforma
Nacional de Transparencia en cumplimiento a
las disposiciones legales que garantizan el
derecho ciudadano a tener acceso a la
informacién piblica de conformidad con lo
establecido en la Ley de fransparencia vy
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oficio.

Acceso ala Informacién PUblica del estado de

Chiapas.

Realizar las fransferencias
secundarias al Archivo Histérico.

Inventario de series
documentales y acta
de tfransferencia
secundaria.

Realizar las  fransferencias
documentales secundarias en
completo orden y conforme a
la normatividad aplicable.

Pendiente de realizar.

Redlizar la baja de aqguellas series
documentales que han perdido sus

Inventario, dictamen vy
acta de baja

Evitar una explosion
documental en el Archivo de

Pendiente de realizar.

vdlores primarios y carecen de | documental. Concentracion que reduzca
valores historicos. . los  espacics fisicos vy
enforpezca  la  adecuadda
gestion de los documentos.

ARCHIVO HISTORICO

Los archivos histéricos tienen como finalidad rescatar, clasificar, atesorar, conservar, gestionar, catalogar, custodiar y poner a disposicidén parg
consulta publica, aquella documentacién considerada patrimonio documental.

Estd integrade por documentos de cardcter publico de conservacién permanente y relevancia para la memoria nacional, local, regional o municipal. / )

En el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 se planed llevar a cabo las actividades que se muestran en la siguiente tabla, de las cuales se
describe el nivel de cumplimiento en cada una de ellas:

Actividad Entregable Meta Cumplimiento

Rescate de la | Inventario documental, | Restaurar  documentacién | Pendiente de realizar.
documentacién con valor | Dictamen del Grupo | sustantiva que posee valores
histérico que presenta | Interdisciplinario. historicos con algdn grado de
condiciones de deterioro deterioro fisico por el paso del
fisico (sujeto a la fiempo.

disponibilidad  presupuestal
para tal efecto).

Difusion de los documentos Reporte anual. Dar a conocer al publico en | Pendiente de redlizar.
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histéricos a través de la
pagina web del H. Congreso
del Estado.

general los documentos mds
relevantes de la historia
legislativa de nuestro Estado.

Préstamos % consultas
documentales a las dreas
internas del H. Congreso del
Estado.

Oficios de préstamo y/o
vales de salida
documental.

Aportar  documentos en
calidad de préstamos
temporales a los responsables
de las dreas del Congreso del
Estado para el desempeno
de sus funciones.

Se dio respuesta a todas y cada una de las
solicitudes de informacién hechas por los tfitulares
de las dreas internas del Congreso del Estado; asi
también se dio tramite a las solicitudes elaboradas,
via oficioc o presenciaimente, por funcionarios
publicos de los tres niveles de gobierno y por los
ciudadanos en general.

Atencion a las solicitudes de
peticion de informacién a
fravés de la Plataferma
Nacional de Transparencia.

Oficios de respuesta vy
archivos digitales.

Dar cumplimiento en tiempo
y forma a las obligaciones de
transparencia del Congreso
del Estado en su cardcter de
sujeto obligado.

Fueron atendidas todas las solicitudes de
informacion hechas a través de la Plataforma
Nacional de Transparencia en cumplimiento a las
disposiciones legales que garantizan el derecho
civdadano a tener acceso a la informacién publica
de conformidad con lo establecido en la Ley de
transparencia y Acceso a la Informacion Pldblica
del estado de Chiapas.

Fumigacidon periédica del
drea de Archivo Histérico.

Oficios de solicitud de
fumigaciones.

Proteger los documentos que
ostenten valores histéricos de
insectos, roedores, hongos y
cualguier  microorganismo
que pudieran danar el papel
con el paso del fiempo.

No se llevd a cabo ningun tipo de fumigacién
contra  sancudos, moscos, insectos, hongos,
microorganismos y roedores.

ldentificar, clasificar y
organizar los expedientes
histéricos resguardados en el
Archivo histérico.

Instrumentos de Control
y consulta Archivisticos
de documentos
Historicos.

Identificar plenamente la
documentacion con
caracter histérico,

gestionarlos
adecuadamente y procurar
su conservaciéon a través del
tiempo.

Pendiente de realizar.
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Brindar visitas guiadas a los | Informe anual. Dar a conocer los
estudiantes universitarios documentos histéricos que se
cursantes de carreras afines han generado a fravés del
a la archivistica, cuando fiempo en el quehacer
sean requeridas. legislativo de nuestra
institucidon nuestra institucién,
asi como el métode de
organizacién y conservacion
gue se ufiliza.

Se hicieron visitas guiadas a estudiantes de la
Universidad de Ciencias y Artes de Chiapas v a
particulares que asi lo solicitaron.

BIBLIOTECA

La biblioteca “Mariano Robles Dominguez” del Congreso del Estado de Chiapas, es un espacio de consulta bibliografica abierto al pUblico en general,
en la que los estudiantes e investigadores pueden enconirar una amplia gama de servicios crientados a difundir Ia memoria legislativa de nuestra
institucion y un amplio acervo bibliogréfico con temas de inferés general que buscan el acercamiente con la lectura.

En el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 se planed llevar a cabo las actividades que se muestran en la siguiente tabla, de las cuales se
describe el nivel de cumplimiento en cada una de ellas:

Aclividad Entregable

Meta

Cumplimiento

Inventario anual del
bibliogrdfico.

acervo Inventario digital e

impreso.

Mantener un  inventario
actualizado de los
ejemplares que se exhiben al
publico en la Biblioteca,

Se realizé el inventario anual
correspondiente al 2023 obteniendo Ias
cantidades  reales de cada que
conforman el acervo bibliogréfico de la
biblicteca.

Solicitud de descarte
o solicitud de baja.

Descarte de libros.

Eliminar de la biblioteca,
aquellos libros o impresiones
que por actualizaciones
hayan sufrido obsolescencia,
los que se encuentran
duplicados vy los que se
encuentran en mal estado
fisico.

Una vez redlizado el inventario anual se
identifico el material bibliogrdfico en mal
estado fisico y los que se cuentan con
muchos ejemplares, procediendo ¢ la
baja definitiva del acervo.
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Cosido de libros y Diarios Oficiales.

Expedientes
costurados.

Mantener completos y en
buen estado, libros, diarios,
periddicos y demds
publicaciones que presenten
enmendaduras por el uso
recurrente y/o por el paso del
tiempo, para preservar la
documentacién histérica de
nuestro Estado.

Se realizaron las actividades de cocido
de los libros y diarios oficicles de la
federacion vy periddicos oficiales del
estado, obteniendo un avance
considerable en el logro de esta meta.

Actudlizacion de base de datos
inferna.

Base de dafos digital
actualizada
anudlmente.

Conocer el ndmero exacto
del acervo documental
resguardado en la biblioteca.

Una vez redlizado el inventario anual y el
descarte de libros se procedié a realizar la
correspondiente actualizacion de la base
de datos del acervo bibliografico.

Donacién de libres a bibliotecas a
diversas instituciones.

Inventario de  libros

donados.

Evitar una explosion
bibliogréfica gue reduzca el
espacio fisico de o]

biblioteca, cuando se cuente
con muchos ejemplares de
una misma obra le]
publicacion.

El material obtenido del procedimiento de
descarfe fue donado a tres diferentes
bibliotecas municipales del Estado.

Mantenimiento y actualizacién de
equipos de computo al servicio de los
usuarios.

Equipos de computo
en estado opfimo.

Brindar una mejor calidad en
el servicio a los usuarios de g
biblioteca, poniendo a su

Se realizé el correspondiente
procedimienfo de mantenimiento para
mantener en optimo funcionamiento los

ofrecer un mejor servicio, con
miras a garantizar el libre
acceso a la informacién en

disposicion equipos de | equipos de computo pertenecientes a la
coémputo répidos y | biblioteca publica legislativa.
confiables.
Capacitacién en linea impartida por | Constancia de | Brindar al personal que [Estase llevard a cabo una vez que existan las
la Direccion General de Bibliotecas al capacitacion. colabora en la biblioteca los |condiciones dptimas para no poner en riesgo
personal adscrito  al  drea de conocimientos y |al personal de |a Biblioteca.
biblioteca. herramientas necesarios para

10
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ella resguardada.

Capacitacién en linea al personal Constancia de | Brindar al personal adscrito a | En proceso.
adscrito  al drea de biblioteca, capacitacion. e} biblioteca los
imparfida por la Red Estatal de conocimientos %

Bibliotecas. herramientas necesarias para
ofrecer un mejor servicio a los
usuarios, a través de la
mejora  constante de los
procesos intermos de trabajo.

Hemeroteca

El Departamento de Hemerotecaq, fue creado en el afio de 1996, a raiz de la propuesta de la creacion del Centro de Informacién Legislativa, con la
finalidad de proporcionar un espacio de consulta de la informacion que se genera dia a dia en nuestro pais y que forma parte de nuestra Historia.,

En el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 se planed llievar a cabo las actividades que se muestran en la siguiente tabla, de las cuales se
describe el nivel de cumplimiento en cada una de ellas: T

Actividad

Entregable

Meta

Cumplimiento

Inventario Anual del acervo
hemerogrdfico.

Inventario digital e
impreso.

Mantener un inventario actualizado de
los ejemplares de periddicos con los
que cuenfta el Departamento de
Hemeroteca.

Se redlizo el inventario anual de todos
los periodicos locales resguardados en
la Hemeroteca del periodo 2009 a
2024.

Baja de periddicos o medios
impresos locales.

Solicitud de baja..

Eliminar los periddicos o impresiones
que se encuenfran en mal estado fisico
para evitar la saturacidon y reduccion
del espacio fisico de la Hemeroteca.

En proceso de realizacion.

11
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Encuadernado de Periddicos Periodicos Mantener completos y en buen estado | Serealizé el encuadernado del total de
locales o medios impresos. comerciales los periddicos que presenten | los ejemplares resguardados en o
encuadernados enmendaduras  para preservar la | Hemeroteca del Congreso del Estado.
documentaciéon histérica del estado
de Chiapas.

o - ; o P
Actualizacion de base de Base de datos digital | Conocer el nimero exacto de las | En proceso de realizacion. e ™
datos interna actualizada publicaciones en existencia d
Fumigacién Periddica y | Oficios de | Proteger el acervo hemerogrdfico, de | En vias de realizacién. ~
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