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INTRODUCCION.

La Ley de Archivos del Estado de Chiapas, en su Capitulo V “De la planeacion en materia
archivistica’, establece en su articulo 24 la obligacion de elaborar y publicar un Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) en los primeros treinta dias naturales del

ejercicio fiscal correspondiente.

En cumplimiento con esta disposicion, el Congreso del Estado de Chiapas, como sujeto
obligado, presenta el PADA 2025. Este documento detalla las acciones a realizar en la
gestion documental, garantizando la adecuada administracion de los documentos
producidos en el ejercicio de las funciones de cada area administrativa, en las oficinas

de los Diputados y Diputadas, y de las Comisiones del Poder Legislativo.

El PADA 2025 se basa en normas archivisticas internacionales para asegurar el acceso
a la informacion conforme a la normatividad mexicana, respetando el ciclo vital de los

documentos: archivo de tramite, archivo de concentracién y archivo historico.

El Congreso del Estado de Chiapas, en cumplimiento a lo estipulado en el articulo
24 de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, crea en abril del 2022 el Sistema
Institucional de Archivos del Poder Legislativo, el cual consta de dos instancias; una
operativa y una normativa, esta ultima integrada por el Grupo Interdisciplinario de

Archivos y la Coordinacién de Archivos.

ANTECEDENTE.

El Archivo de Concentracion e Histérico del Poder Legislativo fue creado el 14 de
noviembre de 1997, por iniciativa del Diputado plurinominal Angel Robles Ramirez, con
el propésito de rescatar, organizar y preservar los documentos histéricos que narran los
sucesos legislativos y politicos del Estado de Chiapas. Su creacion responde a la
necesidad de evitar la inoperancia y el abandono de estos documentos, garantizando su

adecuada gestion y resguardo para la posteridad.
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Este archivo cumple dos funciones esenciales: garantizar el uso y manejo adecuado de
la documentaciéon generada y recibida por el H. Congre'so del Estado de Chiapas, y
constituir una parte fundamental de la memoria legislativa del pueblo chiapaneco. Su
labor permite el acceso a la informacion histérica relevante para la ciudadania y para la

labor legislativa.

El funcionamiento del archivo esta regulado por la Ley de Desarrollo Constitucional del
Congreso del Estado de Chiapas. En su articulo 58, se establece que la Secretaria de
Servicios Parlamentarios se integra con funcionarios de carrera responsables de la
clasificacion, custodia y control de los expedientes del Pleno y las Comisiones, ademas
de garantizar el acceso a la informacién en cumplimiento del articulo 6 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Por su parte, el articulo 64 de la misma ley reconoce al Instituto de Investigaciones
Legislativas y Estudios Legislativos para la Igualdad de Género como el 6rgano técnico
encargado de los servicios del Archivo Histérico. Este instituto se encarga de la
formacion, clasificacion y custodia de expedientes del Pleno y Comisiones, asi como del
apoyo documental a los érganos de la Camara y al publico en general. Asimismo, brinda
servicios de informacion a través de su acervo bibliografico, hemeroteca, videoteca,

multimedia, museografia e informatica parlamentaria.

En conjunto, estas disposiciones garantizan la adecuada gestion documental, la
preservacion del patrimonio legislativo y el acceso transparente a la informacion,
consolidando al Archivo de Concentracion e Histérico como un pilar fundamental en la

organizacion y consulta de los documentos del Congreso del Estado de Chiapas.

PLANEACION.

La planeacion archivistica consiste en definir las estrategias y objetivos necesarios para
garantizar la correcta gestion documental, tomando en cuenta los recursos disponibles,

las necesidades institucionales y los marcos normativos aplicables.
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Estrategias:

Diagnéstico de la situacion actual de los archivos.

E Identificacion de necesidades especificas en la organizacion documental.
. Definicién de politicas y procedimientos de gestion documental.
. Asignacion de recursos materiales y humanos para la implementaciéon del

programa archivistico.

Actividades:

1. Actualizacion de los instrumentos de control archivistico.

2. Disefio de programas de capacitacion para el personal responsable de archivos.
3. Elaboracion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA).

PROGRAMACION.

La programacion permite establecer un cronograma detallado de actividades para

garantizar el cumplimiento de los objetivos establecidos en la planeacion.
Actividades principales:
1. Archivos de Tramite:
e Integracién y organizacion de expedientes.
e Valoracion documental para determinar su ciclo vital.
» Realizacion de transferencias documentales primarias.
2. Archivo de Concentracion:
e Recepcioén y conservacion de documentos transferidos.
e Aplicacion de baja documental segun normatividad vigente.
» Transferencias secundarias al Archivo Histérico.

3 Archivo Historico:
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o Clasificacion y digitalizacion de documentos historicos.

e Fomento de la consulta documental a investigadores y ciudadanos.

e Elaboracién de un programa de preservacion documental.

Cronograma:

! Actividad Responsable | Periodo de ejecucion
| Actualizacion de instrumentos {CoordinaciOn de Archivos Enero - Marzo

'_ éapacitacién de personal Coordinacion de Archivos Abril - Junio

: Transferencias documentales Archivos de Tramite Julio - Septiembre
Evaluacion y ajuste del programa| Grupo Interdisciplinario | Octubre - Diciembre

EVALUACION

La evaluacion es un proceso clave para medir la efectividad del Programa Anual de

Desarrollo Archivistico, identificando avances, retos y areas de mejora.
Indicadores de Evaluacion:
1. Cumplimiento de actividades programadas:

e Porcentaje de actividades ejecutadas conforme al cronograma.
2. Acceso y consulta de documentos:

e Numero de consultas atendidas.
3 Capacitacion y formacion:

e Cantidad de personal capacitado.

4. Preservacion documental:
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e Estado de conservacion de documentos«{esguardados.
Instrumentos de Evaluacion:

e Informes trimestrales de avance.

e Auditorias internas de cumplimiento.

e Encuestas de satisfaccion a usuarios de servicios archivisticos.

A. Area Coordinadora de Archivos

Es la instancia encargada de promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en
materia de gestion documental y administracion de archivos, asi como coordinar las

areas operativas del Sistema Institucional de Archivos.

Las actividades a realizar en el presente afo en el Area Coordinadora de Archivos son

las siguientes:

Actividad

Entregable

Meta

Actualizacion de los

Cuadro General de

Mantener una adecuada

Instrumentos de Control y | Clasificacion clasificacion y organizacion
Consulta Archivistica. Archivistica; Catalogo | documental al interior de
de Disposicion | este  H. Congreso del
Documental e | Estado.
Inventarios
Documentales.
Elaborar el Programa Anual | PADA 2024. Generar una guia para
de Desarrollo Archivistico coordinar las labores de
2024. gestion documental que

habran de realizarse en las
areas operativas del Sistema
Institucional de Archivos.
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Coordinar los procesos de

Fichas Técnicas de

Conocer el tipo de valor que

valoracion documental que | Valoracion posee la documentacién
realicen los enlaces | Documental. generada en las areas
responsables de los productoras para determinar
Archivos de Tramite. su vigencia documental.
Realizar pruebas piloto, con | Planeacion Implementar de manera
el apoyo de la Unidad de | estratégica del | progresiva el sistema
Informatica, en algunas | programa SIGA vy | electronico “SIGA” creado
areas de la institucion, con | reportes anuales. por la Unidad de Informatica,
miras a la implementacion para en un futuro préximo
paulatina del Sistema manejar de manera digital
Integral de Gestion todos los tramites
Documental (SIGA). documentales que se
realicen al interior de la
institucion.
Capacitar a los enlaces | Constancia de | Homologar los criterios

responsables de los
archivos de tramite sobre el
adecuado manejo E
implementacién de los
Instrumentos de Control y
Consulta Archivistica.

participacion y video
conferencia.

organizacién y codificacion
documental utilizados en
todas las areas del Poder
Legislativo.

Realizar la calendarizacion
para llevar a cabo las
transferencias primarias.

Calendario de
transferencias
primarias.

Realizar las transferencias
documentales de los
Archivos de Tramite al
Archivo de Concentracion de
forma ordenada.
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Convocar a sesiones | Actas de  sesion | Dictaminar sobre el valor
cuatrimestrales a los | ordinaria y | documental que poseen los
integrantes  del  Grupo | extraordinaria. documentos  resguardados
Interdisciplinario a efecto de en los archivos de tramite y
revisar la valoracion en el de concentracion, a fin
documental realizada en las de asegurar la permanencia y
areas generadoras de custodia de aquellos que aun
documentacion. conserven valores primarios

e historicos respectivamente.

B. Archivo de Tramite

Es el tipo o modalidad de archivo integrado por documentos de uso cotidiano y necesario

para el ejercicio de las atribuciones de los sujetos obligados.

Las actividades que habran de realizarse en los Archivos de Tramite durante el presente

ano de ejercicio, son las siguientes:

Actividad Entregable Meta

Integrar los expedientes | Expedientes Que los responsables de
documentales que se | documentales los archivos de tramite
generan en las areas de | debidamente gestionen ordenadamente
trabajo en series | integrados. los documentos que
documentales que versen generan y recepcionan en
sobre un mismo tema o el ejercicio de las
asunto de conformidad con atribuciones propias del
el Cuadro General de area en que laboran.

Clasificacion  Archivistica
observando los principios de
Conservacion, Procedencia,
Integridad, disponibilidad,
accesibiidad y maxima
publicidad.
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Realizar la valoracion de las
series documentales con la
asesoria del Grupo
Interdisciplinario.

Fichas Técnicas de
Valoracion Documental.

Determinar el tipo de valor
gue posee cada serie
documental para establecer
su vigencia documental, su
plazo de conservaciéon y su
ciclo vital.

Requisitar el Catalogo de

Disposicion Documental
con base a lo estipulado en
el Cuadro General de

Clasificacion Archivistica y
las Fichas Técnicas de
Valoracion Documental.

Catalogo de
Disposicion
Documental (CADIDO).

Establecer los valores
documentales primarios
(administrativo, fiscal y
legal) y los historicos
(informativo, evidencial vy
testimonial) que por su
naturaleza poseen los

documentos, los plazos de
conservacion y el destino
final de los documentos una
vez concluido su ciclo vital.

Préstamos y consultas de la
documentacién

resguardada en
Archivos de Tramite.

los

Oficios de préstamo
documental y/o vales de
salida documental.

Garantizar el acceso a la
documentacion
resguardada en los
archivos de tramite a las
areas internas del H.
Congreso del Estado,
sefalando el tiempo en que
estos deben ser devueltos a
su lugar de origen.

Atencioén a las solicitudes de
informacién a través de la
Plataforma Nacional de
Transparencia y medios de
peticiones convencionales.

Oficios de respuesta y
archivos digitales.

Dar cumplimiento en tiempo
y forma a las solicitudes de
informacién hechas a través
de la Plataforma Nacional
de  Transparencia del
Congreso del Estado, asi
como aquellas hechas
presencialmente y via
oficio.
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Clasificar como confidencial
y reservada la
documentacion
resguardada en los
Archivos de Tramite,
cuando la documentacion
actualice ese supuesto y
exista wuna peticion de
informacioén previa.

Catalogo de series
clasificadas como
confidenciales y
reservadas, versiones
publicas y dictamenes
del Comité de
Transparencia.

. Proteger

del escrutinio
publico aquella informacion
que actualiza el supuesto
de reserva y
confidencialidad conforme a
lo establecido en la Ley de
Transparenciay Acceso a la
Informaciéon  Publica  del
estado de Chiapas.

Realizar transferencias
documentales primarias al
Archivo de Concentracion.

Inventarios de series
documentales y Actas
de Transferencia
Primaria.

Realizar las transferencias
documentales primarias en
completo orden y como lo
establece la normatividad
aplicable.

C. Archivo de Concentracion

Es el archivo integrado por documentos transferidos desde las areas o unidades

productoras, cuyo uso y consulta es esporadica, pero su permanencia es obligatoria

hasta en tanto se determina su disposicion documental.

Las actividades que habran de realizarse, de manera prioritaria, en este ano en el Archivo

de concentracion son las siguientes.

roedores en
resguardados en el archivo de
Concentracion.

Actividad Entregable Meta
Fu'migaciOn del area de | Oficios de solicitud, | Prevenir el deterioro
Archivo de Concentracion. | orden de | provocados  por  insectos,
fumigacion. hongos, bacterias, acaros vy

los documentos
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Realizar la valoracién y
clasificacion de la
documentacion del archivo
de Concentracién, toda
vez que no se encuentra
clasificada desde sus
origenes.

Inventarios
descriptivos de los
archivos
resguardados en
este archivo; fichas

técnicas de
valoracion
documental y;
Catalogo de
Disposicion
Documental.

Organizar, inventariar, Valorar y
Codificar de manera retroactiva
las series documentales que se
tienen resguardadas en este
archivo, ya que no se
encuentran organizados
conforme al Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

Préstamos y consultas de
la documentacion
resguardada en el Archivo
de Concentracién.

Oficios de préstamo
y/o vales de salida
documental.

Garantizar el acceso a la
documentacién resguardada en
el Archivo de Concentracion a
las areas administrativas vy
organos directivos del H.
Congreso del Estado,
estableciendo el tiempo en que
estos deben ser devueltos al
Archivo.

Atencién a las solicitudes
de informacion hechas a

través de la Plataforma
Nacional de
Transparencia, via
oficiosa y

presencialmente.

Oficios de
respuesta y
archivos digitales.

Dar cumplimiento en tiempo vy
forma a las solicitudes de
informacion hechas a través de
la Plataforma Nacional de
Transparencia del Congreso del
Estado, asi como aquellas
hechas presencialmente y via
oficio.

Realizar transferencias
secundarias al Archivo
Historico

Inventario de series
documentales y
acta de
transferencia
secundaria.

Realizar las transferencias
documentales secundarias en
completo orden y conforme a la
normatividad aplicable.

10
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Realizar la baja | Inventario, Evitar una explosion
documental de aquellas | dictamen de no | documental en el Archivo de
series documentales que | utilidad y acta de | Concentracion y optimizar los
han perdido sus valores | baja documental. espacios fisicos disponibles en
primarios y carecen de el archivo.

valores historicos

D. Archivo Historico

Los archivos histéricos tienen como finalidad rescatar, clasificar, atesorar, conservar,
gestionar, catalogar, custodiar y poner a disposicion para consulta publica, aquella

documentacion considerada patrimonio documental.

Esta integrado por documentos de caracter publico de conservacién permanente y

relevancia para la memoria nacional, regional o municipal.

Durante el presente afo se realizaran las siguientes actividades en el Archivo Histérico:

Actividad Entregable Meta
Rescate de la | Inventario Restaurar la documentacion
documentacién con valor | documental, sustantiva que posee valores
historico que presenta | Dictamen del Grupo | histéricos y que presenta
condiciones de deterioro | Interdisciplinario. algun grado de deterioro fisico
fisico (sujeto a la por el paso del tiempo.

disponibilidad presupuestal
para tal efecto).

Difusion permanente de los | Un podcast y un | Dar a conocer al publico en

documentos histéricos mas | museo general los documentos mas
relevantes en la historia relevantes de la historia
legislativa del H. Congreso legislativa de nuestro Estado
del Estado. en un museo que formara

parte del Archivo Histérico y a
través de un podcast.
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Préstamos y consultas | Oficios de préstamo | Aportar documentos, en

documentales a las areas | y/o vales de salida | calidad de préstamos
administrativas y o6rganos | documental. temporales, a los
directivos del H. Congreso responsables de las areas del
del Estado. Congreso del Estado para el

desempernio de sus funciones.

Atencion a las solicitudes de | Oficios de | Dar cumplimiento en tiempo y
peticion de informacion a | respuesta y | forma a las obligaciones de
travées de la Plataforma | archivos digitales. transparencia del Congreso
Nacional de Transparencia. del Estado en su caracter de

sujeto obligado.

Fumigacion periédica del | Oficios de solicitud | Proteger los documentos que
area de Archivo Histérico. de fumigaciones. ostenten valores histéricos de
insectos, roedores y cuales
quiera microorganismos que
pudieran dafar el papel con el
paso del tiempo.

Identificar, inventariar, | Inventarios, Fichas | Identificar plenamente la
clasificar y organizar los | técnicas de | documentacién con caracter
expedientes historicos | valoracion historico, gestionarlos
resguardados en el Archivo | documental y | adecuadamente y procurar su
historico. Catalogo de | conservacion a través del
Disposicion tiempo.
Documental.
Brindar visitas guiadas a los | Informe anual Dar a conocer los documentos
estudiantes  universitarios histéricos que se han
cursantes de carreras generado a traves del tiempo
afines a la archivistica, en nuestra institucion, asi
cuando sean requeridas. como el método de

organizacion y conservacion
que se utiliza.
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DIP. LUIS IGNACIO AVENDANO BERMUDEZ.

PRESIDENTE DE LA IRECTIVA DEL
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